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Otvorite modul Cirkulacija pritiskom ikone

Provijerite jeste li spojeni na ZAG50 (Administrativau) bazu.

IZRADA KORISNICKOG ZAPISA
A. Izradite dva (2) korisnicka zapisa
>> U izborniku odaberite moguénost Patrons i odaberite New Patron

>> ili koristite CTRL+F7

>> ili pritisnite ikonu u gornjem desnom uglu

>> Ispunite potrebne podatke u globalnom korisnickom zapisu, karticu (1) 1 (2) za dva nova
korisnika. U kartici 1 radi lakseg snalazenja tijekom vjezbe mozete koristiti sljedeci sistem:

PRIMJER

Patron ID: ostaviti prazno

Pin code: ostaviti prazno

Barcode: koristite svoje inicijale i rodendan DDMMGGGG

Barcode verification: koristite svoje inicijale i rodendan DDMMGGGG

>> Zapisite kodove koje ste koristili (sva cetiti) za prvog korisnika radi lakseg snalazenja
tijekom vjezbe:

User ID: Pin code:
Barcode: Barcode verification:

>> Zapisite kodove koje ste koristili (sva Cetiri) za drugog korisnika radi lakseg snalazenja
tijekom vjezbe:

User ID: Pin code:
Barcode: Barcode verification:

. .y . . . - Updat
>> Pohranite korisnicke podatke koje ste upisali pritiskom gumba .

B. Izradite lokalni korisnicki zapis za VaSa dva nova korisnika

>> Pritisnite [O] Local Patron Information u kartici s podacima korisnika, u navigacijskom
oknu (Patron registration).

>> Oznacite zeljenu potknjiznicu u gornjem okviru.



. o ier . . L Get Defaults . R,
>> Odaberite korisnicki status (u donjem oknu) 1 pritisnite ‘;I kako biste primijenili
zadane vrijednosti za odabranu korisnicku grupu. Ako odaberete prikaz kartice 3.Local

. . o Get Defaults . , . . .
Privileges kada pritisnete gumb ‘;I vidjet Cete izvrsene promjene.

>> U suprotnom, pritisnite karticu 3.Local Privileges kako biste primijenili zadane
vrijednosti.

. . .. . . L Get Defaults
>> Promijenite neku od zadanih vrijednosti, a zatim ponovno pritisnite ‘—.l kako

biste vidjeli da ih ponovo mozete prilagoditi.

>> Ispunite ili izmijenite podatke u karticama (Local information details, Local blocks and
Notes i Local Privileges) — Sive gumbe na ovom zaslonu ne mozete mijenjati.

.. . .y . .. Update
>> Pohranite izmjene u korisnickom zapisu pritiskom gumba .

C. Dodajte adresu za svakog korisnika

>> Pritisnite [D] Address u navigacijskom oknu (u Patron registration).

o N e o . . C
>> Pritisnite gumb §to Ce izbrisati ime i prezime iz polja u kojem se ono i inace
nalazi 1 ponovno ga upisite.

>> Ispunite polja s novom adresom (pazljivo upisite elektronicku postu kako biste kasnije
mogli dobiti elektronicku poruku).

o iy Updat
>> Pohranite izmijenjene podatke pritiskom gumba .

PRIMJERCI

A. PretraZivanje primjeraka

>> Pronadite barem 3 primjerka koja mozete koristiti u ovoj vjezbi za posudbu i razduzivanje.

94
>> Pritisnite karticu za pretraiivanje| 5% I = l & ] 0 l g & I kako biste pronasli
primjerak po naslovu ili autoru u modulu cirkulacije koristenjem metode Browse ili Find.

>> Kada u rezultatu pretrazivanja pronadete vise od jednog naslova, odaberite jedan primjerak
s popisa. Pozeljno je da odaberete primjerke iz razlicitih potknjiznica (sublibraries), ako je to
moguce.

Oznacite primjerak i pritisnite gumb —C_'rcmﬂ] u donjem oknu kako biste vidjeli crti¢ni kod
primjerka.



>> Na listi primjeraka vidjet ¢ete izmedu ostalog i crticni kod (Ifem Barcode), kojeg zabiljezite
na sljede¢em popisu:

Crti¢ni kod 1:

Crti¢ni kod 2:

Crti¢ni kod 3:

RAD S PRIMJERCIMA (TRANSAKCIJE)

A. Posudba

>> Otvorite karticu posudbe ili pritisnite funkcijsku tipku F5 kako biste otvorili ekran
posudbe.

>> ID korisnika bit ¢e automatski ispisan, tako da je potrebno upisati samo crti¢ni kod

primjerka kojeg ste pronasli (i zapisali crticni kod). Ako nije tako, upisite ID korisnika
rucno.

PR L. . iv. Loan MNotes
Izmijenite rok vracanja hange Date llh upisite neku napomenu —_J
>> Upisite drugi crticni kod iz prethodne viezbe.

>> Ako korisnik ima novcani dug, naplatite ga.



PREGLED PRETHODNOG RADA/POVIJESTI (View Histories)
Primjerak / Item History

>> Upisivanjem crticnog koda kojeg ste ranije koristili u vjezbi pronadite Zeljeni primjerak.

=-[M] List Of Items (1/3)
[E] all ITtems History
= [1] Item (HNSBQB, X1V 50)
[H] Hold Requests {0, O)
[P] Photocopy Requests (0, 0)
[L] Loan {Due date 11,/06/09):
[O] History (Last updated 14/05/09)
[2] Circulation Log (14/05/09)
[S] Circulation Summary
[K] Booking {0, 0)
[R] Maintenance Record (0)
[B] Bibliographic Info.
[T] Trigger List
[N] Maintenance Profile

>> Ako je knjiga posudena, pritiskom tipke misa oznacite redak Loan.
>> Postoji li rezervacija za primjerkom, pritiskom tipke misa oznacite redak Hold Requests.



