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Uvod ﬂ

e Modul omogucuje biljezenje i pracenje
razliCitih aktivnosti cirkulacije u knjiznici
prema pravilima pojedine knjiznice.

e Graficko korisnicko sucelje:
— iskoristivost,
— jednostavan pristup funkcijama cirkulacije,

— prakticna povezanost podataka o primjerku,
korisniku i posudbi
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Uvod

|+_"| ALEPH Circulation - Version 20.01 Library: ZAGS0 - Administrativ. baza ZA (ZAGS0) Server: 161.53.240.197:6992 (20.01) User: IBAJ2Z
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©lg @ |0y |&|
= Patron Activity
[L]Loans (2}
[C]Cash (0.00 in credit)
[H] Hold Requests (0%
[F] Photocopy Requests {00
[I]ILL Requests (0 ; 0/ 00
[¥] Proxies/Sponsor (0)
[R]Reading Room
[U] Routing Lists
[5] Circulation Summary
[Z] Circulation Log (11/02/11%
[k] Booking List (0}
[4] Title Req (@)
-- Patron Registration
[G] Global Patron Information
[O] Local Patron Infor mation
[D] Address Information
[T] Additional 103

Navigacijsko okno

1. Lisk of Loans ] 2. Patron's Loan Summary ]

Bibliographic Info Due Date Huour Barcode | Itern Statu Sublibrar Fine Requ

Hrr birn,

Iz 1]
Questioni di medicina 14/04/11 2300 35797089 Posudba  Medicinski am l
legale : 8989 fakultet-Shik G o rnj e o k n o
Loan Motes
Lozt
Claim Return
Circ Log
Sort Type |Title ﬂ
1. Loan Details ]2. Renew all Lag |
Loan lEIib Infa ] Ttern ] Patron ]
A.
Loan Time 11/02/2011 14:31
Due Time 11/02/2011 23:00
Original Due Date 11/02/2011 ° k
Loan Librarian 1BAJ2 DO nj e 0 n O
Number of Renewals Renewal is not alowed.MNo limit on latest due date.
Last Renew Date vl ‘

> il d
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Uvod: pocetni ekran modula

s

e U modulu Cirkulacija mozete odabrati jednu od pet mogucnosti:

e Posudba (1)

e Povrat (2)

e Korisnici (3)

* Primjerci (4)

e Administrator (5)
e Pretrazivanje (6)

e |z prvog ekrana mozete pristupiti zapisu
odredenog korisnika unosom Korisnickog ID-a ili
primjerka unosom crticnog koda ili signature. /

@/ ALEPH Circulation - Version 18.01

ALEPH Yiew Patrons Items Circulation R
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Korisnicki ID
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=-Loan
[S] Session
[H] History
[D] Active Due Dates
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® [1]Functional © [2] Overview
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Cri¢ni kod primjerka/Signatura
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Uvod: funkcijska traka

prikazuje komunikaciju s posluziteljem
Klamai

Kada klijent komunicira s posluziteljem, crvenom
bojom prikazuje se prijenos podataka.

‘ £ Processing request, please wait..

Nabava, Katalogizacija, - Prijava / izmjena zaporke i ovlasti (1)
MKP i AlephAdm - Odabir jezika (2)
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ - Odabir baze (3)
I o R - Moguc¢nosti ispisa (4)
< a”% <& @ FE .? ff}ﬁ_f L‘j‘; - 1zlaz iz svih modula (5)

m @ (@ |@
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e Nakon spajanja s administrativnom bazom, sustav uvijek
provjerava koristi li modul zadnju raspolozivu verziju
datoteka za ispis.

Iransfer File E3 I
Source Name: [ Zal=/a53_Siusmll/os tebicaial
Deslinabon Narme: | 05800 12 INudith\cataioghibsh]
FleMode: [asci
Eslimaled Fie Se= |suusg
Bytes Translered: | 24820
-

e Ako su te datoteke izmijenjene, one se automatski
preuzimaju s posluzitelja na racunalo (Sto ovisii o
postavkama).
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Osnovni koncepti
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Potknjiznica

e Najmanja administrativna jedinica — zasebna
podvrsta, manja jedinica administrativhe (ADM)
baze.

e Unutar jedne ADM knjiznice moguce je definirati
viSe potknjiznica (grana), a aktivnosti u cirkulaciji
mogu biti zadane razliCito za svaku potknjiznicu
(na primjer rok vraéanja ili izraCun zakasnine).

Wodul- Ciﬂ(u/acja

e Zarazlicite funkcije u modulu cirkulacije
knjiznicarima se ovlasti mogu dodijeliti na razini
pojedine potknjiznice.




Potknjiznica, primjerci i korisnici

e Sviprimjerciisvi korisnici moraju biti povezani s potknjiznicom.

* Primjerak moze pripadati samo jednoj potknjiznici.
* Korisnik moze pripadati jednoj ili vise potknjiznica.

wlonptyy ppox




Korisnici

e Svaki korisnik ima jedan opci zapis i jedan
ili vise lokalnih zapisa koji ga povezuju s
odredenom potknjiznicom.

Zapis adrese korisnika:

Op¢i korisnicki -
Boraviste

zapis

Zapis adrese korisnika:
Prebivaliste

Lokalni korisnicki
zapis za potknjiznicu A

Lokalni korisnicki =
zapis za potknjiznicu B i HEN |

Modul C’/‘r'/\’u//@’m




& identifikatorom: crtichim kodom.

Dvije identicne kopije knjige = dva primjerka.

Primjerak mora pripadati potknjiznici.

Primjerku se uvijek dodjeljuje status, sto odreduje nacin
koriStenja (posudba, samo za Citaonicu, rezervacija, zakasnina..)

01 Posudba |1
02 Me posuduije se
04 Posudba do kraja radnog dana
0s Posudba do poc. nar. rad. =
dana
0 a] Posudba tijekom vikenda
o7 Posudba na 7 dana R
oa iogranifena posudba
40 Medukniiznitna posudba
50 korigtenie u ditaonici W E a 5 E
B0 Meogranitena posudba ?
80 Otpis i
- S
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Korisnicki zapis

Sadrzi osobne podatke korisnika bitne za cijeli
knjiznicni sustav, kao sto su ime i prezime, datum
rodenja i broj ¢lanske iskaznice. [Zapis je samo jedan.]

Podaci relevantni samo za pojedinu potknjiznicu, kao
sto su korisnicki status i datum trajanja ¢lanstva.
[Jedan ili vise zapisa.]

Razli¢ite adrese korisnika, kao Sto su boraviste,
prebivaliste.

[Jedan ili vise zapisa]
Zapis adrese uvijek je vezan za opci zapis.

NModul Cirku/mji'a



Izrada opceg korisnickog zapisa

e |zbornik Patrons/New patron ili

e CTRL+F7ili

e ikona |[&]]

Global Patron Information

Global Patron Information (X
1, Patron Information (1) ] _]|
N— g
Block 2: f oo ILI E Refresh '
Elock 3: [oo ILI @

Note 1: I

E0
B

Note 2: I

Open Date:
Patron ID:
Barcode:
MName:
Salutation:
Title:

Gender:

1. Patron I ion (1

]

I 25/03/09 Update Date:
I | Pincode:
I Barcode Verification:

2. Patron Information (2)

| 25/03/03

l

I

| E‘ Date of Birth:

I jv

Note 3: I

E0

ILL Library:

U vecini slucajeva korisnicki
Ce zapisi biti skupno ubaceni
(ISVU) ili konvertirani.

ILL Total Limit:

ILL Active Limit:

| D]
oo
fooo

Sponsor's ID:
Primary ID:

Proxy Type:

—
—
CH—"

Mail Attachment:

Place of Birth:
Title Request Limit:
Language:
Budget:

Profile:

Home Library:

Dispatch Library:

r' Data Export Consent:

o
e B
| Bl
M—
I

I ]
| O

I B [V Send all Letters to Patron

’lﬁ
w
2
A
o

of [ =S
=
=l
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1. Global Patron Details I 2. Global Blocks and Notes ]

e Promjena podataka u opéem korisnickom zapisu,
e Slanje zadanih obavijesti/pisma korisniku,
e |zmjena fotografije.

i G

Ed

ulaciia
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\

Open Date: W Update Date: I 16/12/08
Patron ID: I D119 Pincode: I okt
Barcode: I 1B0205 Barcode Verification: I Aol
Name: I Igor Baj
Salutation: I
Title: | El Date of Birth: | 02/05/1973
Gender: Im Place of Birth: I
ILL Library: I Title Request Limit: I 0015
ILL Total Limit: I 0000 Language: I ITA
| ILL Active Limit: | 0000 Budget: |
Profile: I
SERE D ! Home Library: | Law
Birtacy; {0 I Dispatch Library: I
Proxy Type: I 00

7 Data Export Consent

EA[EAlEA

Modul Cirk:



Korisnicki zapis Lt

e Slanje obavijesti/pisma korisniku — mogucnost odabira s popisa
vec zadanih obavijesti. Moze se prilagoditi potrebama knjiznica u
sustavu.

e Tiskanje clanske iskaznice ili ispis popisa trenutacno posudene i
rezervirane grade...

rPrint Letter to Patron - 0205973 E g\

S
Code |Info Print | S
LIST  Paton Circulation ) g
Summary 1 [ ’ = 8

: Library Card | S
REMEW- Renew List \§
LIST Close I ?Q

A General notice - = |
nneninn hoors dorinn [l[ Help | =%




e Za svaku potknjizn

%|

postavke u tabeli.

ICU

Postavke su razlicite

za svaki korisnicki status.

1. Local Patron Details | 2, Local Blocks and Notes

Loan:

Renewal:

Hold Request:

Multiple Hold Requests:
Photocopy Request:
Check Transactions:
Override Privilege:

Late Return Ignored:

Allow Hold on Awvailable Item:

Reading Room Permission:

........

........

(% Yes
{* Yes
" Yes
{* Yes

(* Yes

" No
" No
% No
" No
" No
" No
¢ No
" No
" No

(

'l Lokalni korisnicki zapis

i na razini ADM baze) postoje zadane

01

Studenti =

o2
10
11
20
30

21

3. Local Privileges

Booking Permission:

Ignore Hours Permission:

Studenti, preddiplormski
Sudenti, diplamski

Studenti, poslijediplomski
Studenti, posebna kategorija

Zaposlenici, znanstveno i nastavno
osoblie

Zaposlenici, ostali -

{* Yes { No

Update
* yes ( No Get Defaults |
|

Zadane postavke
prema tabeli

,

Ula [",y.fi
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Lokalni korisnicki zapis

Local Patran Information l

Sublibrar

ZAGS0
AGF
ADLI
AL
ARF
Bl
DHMZ
ERF
EF
EIM

Sublibrar

General Patron

ZaG30

Agronamski fakultet
Akademija dramske umjsthosti
Akademija likovnib umjetnosti
Arhitektonski fakultet
Brodarski instiut

DrZavni hidrometeo, zavod
Edukacijsko-rehabilitacijski f
Ekonornski fakultst
Ekonornski institut

Patn| Description

01  Student

Expiration Date

09/12/11

I

1. Local Patran Details ] 2,

Patron IC:
Barcode:

Title:

[REUH

Sublibrary:

Patron Status:
Registration Crate:
Patron Type:
Photacopy Charge:
Cash Lirnit:

Wireb OPAC Message:

Local Blacks and Mates ] 3. Local Privileges

| 1515

|E73

| Baj Igor

| ALEPH

]
WE' Expiration Date;

]

D

| 0.00

00,00, /0000 El

40 |

s
/i
L
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Adrese korisnika

e Svaki zapis adrese korisnika sadrzi jednu adresu.

* Razlicite vrste zapisa adrese mogu na primjer
biti prebivaliste (01) i/ili boraviste (03). '

Address Information

10000

Type Address Yalid from | Valid to
02 Baj, Igor 24/10/08 23/11/09
Ilica 12

il

New
Duplicate

Delete

0z Mailing address
a3 Priviemena adresa (boravidte)

Address Details ]

Name: I Baj, Igor

Address: | 2023 wr 42nd st =
I New York T
| usa

{ - oo
7"K I/’I,’Vl 7
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Pretrazivanje baze korisnika

e Korisnicki ID

o |KS-ica/IJMBAG

e Crticni kod clanske iskaznice
e Prezime iime korisnika

Koristite

kojeg mozete pretraziti.

EE

|81
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Aktivnosti korisnika

e Sadrzane su u korijenu/¢vorovima koji se nalaze u navigacijskom
oknu.

e Pripadajuci podaci uvijek su prikazani su u gornjem i donjem
oknu.

Bl @ 0|y |&|
--Patron Activity

[L]Loans (23

[C] Cash {0.00 in credit)

[H] Hold Requests (D)

i, List of Loans l 2. Patran's Loan Sumrmaty ]

Renew Marked

Renew All
[F] Photocopy Requests (0} Questionidi  14/04/11 23:00 357970808080 Posudba Medicinski
[I]ILL Requests (O ; 0/ 0) medicina fakultet-Shik Delete
[%] Proxies/Sponsor () legale : e
[R]Reading Room
[U] Routing Lists Charige Date

[S] Circulation Summary
[Z] Circulation Log (11,/02/11}
(K] Booking List (03 Cozt

Loan Motes

{
!

/

J

A

[4] Title Req (0) Claim Return S
-I- Patron Registration : \::
[G] Global Patron Infor mation Circ Log \:21
[O] Lacal Patron Infor mation V=
[D] address Information Sort Type | Tite =] B
[T] additional IDs S
e Pojedinosti vezane uz ¢lanstvo (opdi i lokalni zapis, adresa) se =

nalaze u donjem korijenu/évorovima.




Ostale aktivnosti korisnika

Kartica Korisnik sastoji se od korijena Aktivnosti

korisnika s vise cvorova:

=] =51
e [L] Posudbe g @ |0y |& |

e [C] NovCane transakcije = Patron Activity
. . .. [L]Loans (3}
e [H] Zahtjevi za rezervaciju [C] Cash (0.00 in credit
. . . . [H] Hold Requests (1)
e [P] Zahtjevi za fotokopiranje [P] Photocopy Requests (@)
e [I] Zahtjevi za MKP EI
e [X] Posrednici/sponzori [
[
[
[
[
[

*#] Proxies/Sponsor (00
R] Reading Room

U] Routing Lists

5] Circulation Summary
z]

K]

Al

]ILL Requests (0 ; 07 07
e [R] Citaonica
e [U] Evidencija
e [S] Sazeti pregled cirkulacije
e [Z] Zapisnik cirkulacije
e [K] Predbiljezbe

e [A] Zahtjev za primjerkom

Circulation Log {20,/05/11
Booking List (00
Title Req {0}

o R WModul C ';)"éﬁf//f(y]ﬁ;



Korisnicki podaci iz ISVU baze

1z ISVU baze se prema dogovorenoj dinamici u korisnicku bazu
ZAG50 uvoze podaci:

e novih korisnika/studenata,

e azuriraju podaci postojecih korisnika (studentska prava).

Za nove korisnike uvoze se osobni podaci, fakultet, ali se
automatski dodjeljuje i zabrana koju je prvim dolaskom studenta
u knjiznicu potrebno izbrisati.

Korisnicima koji ve¢ postoje u bazi ZAG50 mijenja se datum koji
upucuje na vazeca ili nevazeca studentska prava.

1. a0
Modul Cirbulaciia



Korisnicki podaci '

|<-_"| ALEPH Circulation - Version 20.01 Library: ZAG50 - Administrativ. baza ZA (ZAG50) Server: 161.53.240.197:6992 (20.01) User: IBAJ2 u@]
ALEPH  VWiew Patrons Items Circulation Reguests Reports  *Services Help lz‘

PNETE [][3] |puspara, ivica (15vU1973i119731973) (=] %
B E =
wlg @ |0y 8|
- Patron Activity

Local Patron Information ]

[L] Loans (0% Sublibrary Sublibrary Patri Description Expiration Date
[C] Cash (0.00 in credit) ALEPH General Patran ~ Delate
[H] Hold Requests (0) z4G50 z4G50 01 Studenti 15/10/11 S e |
i Renew
EIP]]ITLTDRUIDPYSE(EUEZTD()D) AGF Agronomski fakultet
arues R - ) )
[X] Proxies/Sponsor (@) ADU Akademija dramske umjetnosti

AL Akademija likovnih umjetnosti
Arhitekto Itet

[R] Reading Room

[U] Routing Lists " i
[S] Circulation Surmary BI Brodarski institut
[Z] Circulation Log {-------- )) DHMEZ Driavni hidrometeo, zavod
[¥] Booking List (0} ERF Edukacijsko-rehabilitacijski f
[A] Title Req (0) EF Ekonomski fakultet

= Patron Registration EN Ekonomski institut

[G] Global Patron Information
[0] Local Patron Information
[D] Address Information 1. Local Patron Details 2, Local Blocks and Motes ] 3. Local Privileges ]
[T] additional IDs

Local Black 1: a0 Iﬂ Lacal Black Mate 1: | Zabrana svih prava
Local Block 2: o0 El Local Block Mate 2|
Local Black 3: ’UU—IH Local Black Mote 3 |
Local Black Drate: Wlﬂ

Local Note 1: [

[Am] [m] [Fm]
©
@
:
g
f
(]

(O] Fm] [m
's
f
ler
I\Ai

Local Mate 2: | =-
~~
Local Mate 3: | M
bR
\\
~~
~




Posudba
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Posudba T

e Za posudbu primjerka, otvorite karticu Posudba. [® 2@ [0y [a |
e Unesite . @ Ho

— Sustav ¢e izvrsiti provjeru, 0l B2

— Postoji li problem, sustav ce ga prikazati u donjem oknu.

— Ima li knjiznicar/ka potrebne ovlasti, moguce je nastaviti. Kada
ih nema, posudba nije moguca.

Unesite

Posudba je zavrsena kada se detalji o primjerku prikazu u
donjem oknu.

e Nastavite s pojedinacnim unosom crticnih kodova,
kada zelite zaduziti vise primjeraka.

e Zavrsite rad u bazi s trenutacnim korisnikom (F4).

whonyiyag jrpoy




Posudba I_Ej

Sustav provjerava i podatke o korisniku i podatke o primjerku, u svrhu
provjere mogucnosti posudbe.

Provjerom sustav provjerava:

e Ima li korisnik pravo na posudbu,

e Valjanost clanske iskaznice,

e Eventualne zabrane (block codes),

e Ima li zaduzenih primjeraka koji nisu vraceni na vrijeme ili
neplacene zakasnine,

e Broj primjeraka koje odredeni korisnicki status moze posuditi.

Provjerom sustav provjerava:
e Moze li se primjerak posudivati,
e Postojanje zahtjeva za rezervacijom.

NModul Cz‘r@/ﬂcy’h



Posudba

e Zabrana posudbe se prikazuje u donjem oknu, u
kartici s objasnjenjem razloga zabrane (Block tab).

1, Loan Session 2, Blocks |

Posudba primijerka nije dopustena. 021z
Korisnik ima 1 primijer{aika koje je trebao wratiti u potknjiznicu primjerka. 0251

e |mate li ovlasti koje Vam to omogucuju, moci Cete

izvrSiti posudbu unatoc€ zabrani. Kada nemate ovlastl

gumb Override nije moguce pritisnuti.

Modul C ;'.“/\’u/n.cy'/r



Posudba

| ALEPH Circulation - Version 20.01 Library: TEST - Admin. baza (ZAGS0) Server: alephZ.nsk.hr:6991 {20.01) User: IBAJ2

BEX

[F | |zacleozos

S

ALEPH  Wiew Patrons  Irems  Circulation Requests Reports *Services  Help Iz‘

[+|[3] | Baj, 1gor @AcIBO20501B0205)

]

[a]

& [1] Functional

-I-Loan
[S] Session
[H] History
[O] Active Due Dates
[©] Open Hours

Korijen “Posudbe”
i Cvorovi

vhonpiyag o

SHFERENENEREY

O [2] Overview

Patron Information l

Patron Details ] Patron Motes I Patron Loans Surmmary

Patron Il
Name
Address | .
Telephone E POdaCI
Emald o korisniku
Patron

Type ™

Baj, Igor

e

Transferred to AR:

Pay

Gotovinske
transakcije

1. Loan Session ] 2. Blocks ]

Duspara, Ivica. : Medicinski fenomeni.. 10/10/11 23:00 Posudba Prink Session
6 Change Date
J Posudba/ Loan Motes
N 4 zabrane
7
g S
o
(=C
PR KaEe o em| ] A AS
Y o5




Posudba: postavke

e Moguce je prilagoditi prikaz odredenih poruka,

nacin rada i/ili ispis zaduznice.

Set Up Loan Options

W Display Circulation Mote Ok
Iv Dizplay Meszages For patron's holds and arrived Il iterns

Iv Dizplay "Itern iz requested” Meszage

I Patron Yerification Required;

I Dizplay Itern Process Status

¥ Owerride Button as Default

P Zreate Return Receipt on Aukarmatic Return

Loan Receipt Printing

{* Mo Receipts . T
{" Per Single Loan o~
Cancel -
{ " All Loans in ©ne Receipt 2
Help o

S

S

(L~

,\ ( 0/':"



Posudba: zaduznica

NACIONALNA I
SVEUCILISNA
KNJIZNICA

U ZAGREBU

Ulica Hrvatske bratske zajednice 4, p.p. 550

10000 Zagreb, Hrvatska
OIB: 84838770814

Tel. +385 16164 - 111
Fax. +385 16164 - 186
www.nsk.hr

Igor Baj
Br. ¢lanske iskaznice: 89020000

ZADUZNICA

Durakovi¢, Senadin : Primijenjena mikrobiologija / Senadin Durakovi¢ : [crtezi Frane Delas)..

il

g

NACIONALNA 1 S\'izg'('u,ls.\ \
KNJIZNICA | ZAGREB
Hrvaiske bratske zajednice 4

Rok Crticni kod - . Br. Status D |
posudbe primjerka ot ’Slgnatura primjerka primjerka knjiznicara |
25.03.2011. (980151304 Prirodne i primijenjene ||579 3 OP Posudba ||IBAJ
znan D947p
Posudba izvan knjiznice @l NE
U Zagrebu, 23.02.2011. M.P Potpis:
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Povrat grade iﬂ

@ g |@ |0y |& |

Return

e UCcitati crticni kod primjerka.

— Razduzivanje je zavrseno kada se u donjem dijelu zaslona
prikazu podaci o razduzenom primjerku.

— Otvorite karticu BIB Info kako biste vidjeli bibliografske
podatke.

e Nastavite s unosom crticnih kodova, jedan po jedan, ako
zelite razduziti vise primjeraka.

e |zmjene u korisnickim podacima na zaslonu zavrsavaju
unosom crticnog koda sljedeceg korisnika.

e |zmjenu u korisnickim podacima knjiznicar moze zavrsiti i
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Y| Povrat

 ALEPH Circulation - Version 20.01 Library: TEST - Admin. baza (ZAGS50) Server: aleph2.nsk.hr:6991 (20.01) User: IBAJ2 =Jo/&d
ALEPH  Wiew Patrons  Ikems  Circulation  Reguests  Reports  *Services Help Iz‘
el = [&] %
0 || = =
[ & ‘EI ] Ij] ] a} ] & ] Patron Inﬁ:-rmation]
& [1] Functional  © [2] Overview Patron Detail: ]F‘atron Mates I Patron Loans SUrmmary
-~ Cwet | 0.o0 Mew Cash |
-I- Return :
5] Gimestar Pm Bai, Igor Transferred ko AR 0.00 Pay Cash
[H] History liica 125 =[] | e 0.00 Patron's Cash
Address 5 ik 22000 4
Telephone 01 p 3
emalg|  Podaci Gotovinske
Patron . . 11
— e | O korisniku | transakcije
Rad s trenutacnim

korisnikom/Povijest

]Bib Info |

Doc Number (Item Sequence) 658354 15.0
Material Type Book
Item Sublibrary Medicinski fakultet-SMK
Item Status Posudba
Item Collection Studentska zbirka
Item Call No. 61 D123
Ttem Call No. 2 . -
Item Description Zapis razduzenog

Process Status

-

Owerride Date

Holds on Shelf A pri mje rka
ILL items on Shelf No——ermeror FOTTOTT [V]
o0 d A e E ] 8 AS




Povrat: postavke

e Moguce je prilagoditi prikaz odredenih poruka,
nacin rada i/ili prikaz poruke o prekoracenju roka

vracanja.

Set Up Return Options E

|- Prink Return Receipt Ik
|7 Print Return Receipt - Transher
[ Display Lizt of Hold Requests

[ Print Photacopy Request Slips Autamatically Upan Return

Wodul- Ciﬂ(u/acja

[ Display "Itern is not on loan” Meszage

[ Display Circulation Moke

IF Display Itern Process Status

—Late Return Mezzage

" Mo Mezzage

% Per Each Loar |
E i H Eancel

{7 At the End of Session with Current Patron (F)
Help |
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6: Obnova roka vracanja




Obnova roka vra¢anja

§Rok vracanja moze obnoviti:

e Korisnik u Web OPAC-u ili
e Knjiznic¢ar/ka u modulu Cirkulacija

— e Preduvjet je da sustav vrsi provjeru

— ° eV [] v [] ° ° °

—— korisnickih zaduzenja i da se za primjerak .
v . , . '

=== moze obnoviti rok vracanja. =

———— == .:::\



Obnova roka vra¢anja

Sustav provjerava u :
e |ma li korisnik dopustenje za obnovu roka vracanja,

e Je li korisnik premasio dopusteni broj obnove roka
vracanja,
e Je li novi rok vracanja kasniji od trajanja clanstva,

e Je li korisniku zabranjena mogucénost posudbe/obnove
uslijed drugih problema,

e Je li premaseno dopustenje nepodmirenog novcanog
iznosa.

Sustav provjerava u :

e Moze li se za odredeni primjerak obnavljati rok vracanja,
e Postoji li zahtjev za rezervacijom primjerka,

e Jeli prekoracen rok vradanja.

NModul Cirku/my“a



v | Obnova roka vracanja: modul

e Rok vra¢anja moze se obnoviti za oznaceni primjerak ili sve posudene

primjerke.
&

&
X

(]

(2]
[ | |zacE0zos |E| Baj, Igor (ZAGIBO205/IB0205)
8 E
g @ |9y |&)|

=
8

1. List of Loans ] 2. Patron's Loan Surmmary ]

=-Patron Activity

[L]Loans {4) Bibliographic Info Due Date | Hour Barcode Itemn Statu Sublibrary Fine Reque
[C] Cash {0.00 in credit) Kernij 11 0 F kemij Rerew Marked
[H] Hold Requests (1) ]

- Renew Al
[P] Photocopy Requests (0) Ljeto u Zagrehu, 07/04/11  23:00 0205973330056 Posudba  Medicinski £3.50
[1]ILL Requests (0 ; 0/ 0) fakulhet-SME Delete
[x] Proxies/Sponsor (0) Medicinski fenomeni,  10/10/11  23:00 588147265 Posudba  Medicinski e List
[R] Reading Room fakulet-SMK
[U] Routing Lists Tetovaie. 20/06/11  18:00 0205973 Posudba  Fakultet hanoslnad
[S] Circulation Sumrmary strojarstea i Loan Hotes
[2] Circulation Log (09,/09/11 brodaog.
[K] Booking List (0} Lest

) Renew Loan - Check Report
[4] Title Req (@) M
=--Patron Registration karisnik ima 1 primier(aika koje je rebao vratith, 0241 Crverride )

[] Global Patron Infor mation Q ﬂ
[C] Local Patron Infor mation
[D] address Information
[T] additional IDs

—
e |

1. Loan Details } 2. Renew all Log |

Loan ]Bib Info] Ttern ] Fatran ] ~

O
Loan Time 25/05/2011 11:42 \“
Due Time 24/06/2011 16:00 - <

Original Due Date 24/06/2011

Loan Librarian MASTER
Circulation Note privremeni zapis

Number of Renewals 0 (out of 1).Mo limit on latest due date.
Last Renew Date |
Renew Mode ]

:( 1} )
RAFE T [l (A ] [l

A @S




Obnova roka vra¢anja: WebOpac prijava -

[
'O ZAG Admin - Primierci u posud T+ = | [a] | x

€« 2> C ﬁ O aleph2.nsk.hrFA4IRERSEIASSETOY FG2MLSABLRAUBAHGT SO 366K KKGYQIBCHET-00 1027 func =bor-loan&adm_library =2 A ﬂf "= E *
m Prilagodi weze @ MK Produkcija @ Sk Test @ ZAG Produkcija @ ZAG Test @ 1KS podraka @ ExL Support =& aleph update: Mew k... @ Prijava ®* ] Druge oznake

NACIONALNA | SVEUCILISNA KNJIZNICA U ZAGREBU

M Poietna iy Postavke

Katalog @ Pitite nam h Pomod

Baza podataka: a5 Admin Popis baza podataka @ Pitajte knjiznidara

PRETRAZ| | LISTAREZULTATA | PRETHODMNA PRETRAZIVAMJA | MOJA E-POLICA

User Info | Loans | Hold Requests | Booking Requests | Photo Request | History Loans | Renew All | Renew Selected
Cash Transactions | ILL Request | Title Request | Acq Requests | Proxies/Sponsor

ZAG Admin - Primjerci u posudbi kod korisnika: Baj, lgor

ZAG Admin - 4

Za detalje o posudbi kliknite na podortani broj,

Br. Autor Opis Godina Vratit Zakasnina Knjiznica Lokacija : g ,OF,HS
do: Lokacija primijerka
1 [ buspara, Medicinski 2011 100511 2300 tedicinski fakultet-ShK 61 D123 S §F1
Ivica. fenameni. NS
2 [ Jackson, Kemija. 24706411 16:00 F kemijskog inZ. i O SEX :m
ichael tehnalogij -
3 [ Jdolie, Angeina TetovaZe, 2011 20/06F11 1500 Fakultet strojarstva i 5RA123 05/2011 & S‘F-! \-t
brodog,. \E{
4 [ Pienica, Filip Ljetou Zagrebu, 2011 0704711 2300 6,00 tedicinski fakultet-SMK 21 P123 G §F &:
N

@ Macionalna i sveudilizna knjiznica u Zagrebu 2010, Sva prava pridrzana, | U, Hrvatske bratske zajednice 4 p.p, 580, 10000 Zagreb, HRWATSKA | Tel, ++ 385 1 616-4111

WModul
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Financijsko poslovanje iﬂ

e Korisniku je mogucde naplatiti ve€inu usluga u knjiznici (na
primjer zahtjev za rezervacijom, zahtjev za kopiranjem,
posudbu, obnovu roka vracanja...).

e Standardna naplata definirana je tabelama, ali je
knjizniCar moze zaobici koristenjem opcije Override.
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Financijsko poslovanje

e |z korijena Aktivnosti korisnika pristupa se oknu Gotovina, Sto omogucuje
prikaz popisa gotovinskih transakcija.

1. Active Cash IZ. Cash History I 3, Cancelled Transactions I 4, all Transactions I

Bibliographic Info | Description Credit |Debit | Net Amol VAT | Date ' Status I
Matematitka analiza 1/ Zakasnina <0013 13.00 13.00 000 22/02/11 Nije placeno Pay Sum
0000 2 1.00=
Pay Selected
Mo bib information. Godiénja Elanarina: 40,00 40,00 0.00 25/02/11 Nije placeno
znanstveno i nastavno il

Waive

No bib information. Kartica za 25.00 25.00 0.00 25/02/11  Nije placeno

Partial Waive

Print

Balance: |-73.00 Sort Type |Date

Amount Transferred to AR: | 0.00

Subtatal: |-25.00
Sum to Pay: I 78,00

T

By Sublibrary

Circ Log

e Cetiri kartice gornjeg okna prikazuju nov¢ane transakcije filtrirane prema
statusu transakcije (aktivna gotovina, povijest gotovine, ponistene
transakcije, sve transakcije)

e Pojedinosti za svaku novCanu transakciju prikazane su u kartici Cash Info, u
donjem oknu.

NModul Cif'ku/myi'a



Financijsko poslovanje
L -1
cev e v v . oo . Hew Cash Transaction E
Knjiznicar moze i osobno unijeti
v oo v . [9]4
novcanu transakciju, kao sto je |
. . v . . |_|
na primjer trosak za izgubljenu '
.o o . o
knjigu ili naplatu izrade duplikata
v . o
clanske iskaznice. RIS | [
—Cash Parameters
" : ; . N . . - ;
e o] e
[ | [0z u | Baj, 1g0r ZAGIBO205M1B0205) Sum: =000 ™ Credit
o E[E] :
> | g B ||j | af | & | 1. Active Cash |2‘CashH\story| 3, Cancelled Transactions | 4, Al Transact\onsl Key: I H
[=-Patron Activity hd
FE:]] f:';: ((;)UD . Bibliographic Info IDesmptan JCrean Debit ]Net Arrl WA Description: I Iarada duplikata 2. isk aznice @
{:]] F‘Hlfégt‘ais;;f;iits o Sublibrary: I P B Target: LCEII ::\
- [I]ILL Requests 0 ; 0/ 0) Hew Cash Transaction Hel O
[] Proxies/Sponsar (0} =R | t.
- [R] Reading Roam S & — \;
{:} E\Driﬂ;gtwlu_:‘;ummary E| —Ll 7pm| Cash Transaction E Q
- [Z] Circulation Log (09/08/11; = N e f
- [¥] Bocking List (@) By Sublibrary Jeste i sigurni da korisnike Zeli knjinici platiti 20,00 KM ;\
[&] Title Req (0) somsee oem s[5 Circ Log \)

[=-Patron Registration
- [G] Global Patron Information| | - " Payment Mode a0 m
[0] Lacal Patron Information | = [ S Paremeters 1

- [D] Address Infor mation Type: [o 4 [alei=] Cetwrta opomena za prekoragenje [~] Paymert Ideriifer S| |

- [T] Additional 1Ds Sum: o roka pasuedoe Help |
0os0 Pisma - safetak opomena

Key: I— 9100 Clanarina Einit

Description: I— 9120 Obinova Elanarine

Sublibrary: IMF—EI 9130 Izrada €l iskaznice

i
Modul

9140 Izrada duplikata El. iskaznice L '
9150 Fotokopiranje 1
9150 Ispis

(<] I | 2]
[ EENEE (o e E Y A &S X




vty ppon

Financijsko poslovanje

e Omoguceno placanje cjelokupnog ili odredenog iznosa.

e QObustavljanje (ponistenje) transakcije » potpuno ili

djelomicno.
e |[spis racuna.

é
J
\\\’h
- N
s Q
g o
“QU\QCI s
2 Y 7o
S , a 5

@ Print Preview

B|=%

Mr. lgor Baj
Br. Elanske iskaznice: IB0205
Ukupan iznos od 20.00 kn uplacen je za:

Racun br. 2011-MF-000000002

RACUN

| Datum |Iznos{|-tn:-|

Opis transakcije

| Bibliografski podaci | Podaci o primjerku |Nadin placanja

[10/09/2011 | (20.00) |lzrada duplikata &l. iskaznice -

|G0t0v1na

L Zagrebu, 10.09.2011.

M.P.

Temeljem €l. 11 Zakona o porezu na dodanu vrijednost POV se ne zaraéunava.

Potpis:

Close all |




hanpyus) oo

Financijsko poslovanje: izvjeSce

e Za zadani period moze se izraditi nov€ano izvjeSée/obracun.
e (QOdreduje se period koji obuhvaca uplate.

-,

Payment Report

@ Print Preview

Frorm Crake

And Hour
To Drate

And Hour

{7 Staff Mame

Datum od:

104092011

UKupni obracun

| 10/03/2011 O
|00 =
| 10/09/2011 O
|10:35 =

—iCreate Report Using:

% IP Addres:

—Soart Report By

Cancel |

Datum do: 10/09/2011 oy Help |
N . Broj ID - Dug | Dug .. . |Potrafivanje |Potrafivanje
Djelatnik racuna Status Datum korisnika Transakcija | Dug (neto) |(PDV) Potraiivanje (neto) (PDV)
2011-1F- lzrada
IBAJZ Placeno [10/00/2011 [ZAGIBO205S |duplikata 8. |20.00 | 20.00( 0.00
000000002 : -
iskaznice
| | | [Ukupne  |20.00| 20,00 0.00]
Stanje
(ZAG50) 20.00 | 20.00| 0.00
Ukupno: 20.00
Ukupno (neto): 20.00 ;
Ukupno (PDV}: 0.00 v g

Cloze |

Close All |




Financijsko poslovanje: WebOpac prijava

Prijava u WebOpac korisnicima omogucuje uvid u novcane
transakcije koje nisu placene.

' (2 28 Adrin - HovEane transak = =T e

L C A | @ aephz.nsk.hr/F/FROYNCF26L 3L SFISEHKG48H 1SYEECUQLTDTERSSR 2VBUAME 74-008 207func=bor-cash@adm _library=24¢ 3% | 18 A,
m Prilagodi veze @ MSK Produkcija @ 3K Test @) ZAG Produkcija @) ZAG Test @ K5 podreka @ ExL Support =G Aleph update: New It @) Prijava > [[] Druge cenake

NACIONALNA | SVEUCILISNA KNJIZNICA U ZAGREBU

# Pocetna O Postavke

paX
Katalog @ PFifite nam ! Pomod
Baza podataka: ZAG Admin Popis baza podataka © Fitajte knjifnizara

PRETRAZI | LISTAREZULTATA | PRETHODMNA PRETRAZIVAMIA | MOJA E-POLICA

Podaci o karisniku Posudba Rezervacije Pregled posudbe

Mowvéane transakeije Zatrazeni naslovi Zamjenski korisnik

ZAG Admin - Mowiane transakcije (Bai, lgor)

ZAG Admin : -17.00

Knjiznica Balance Transferrad to Accounts Receivable
thedicinski fakultet-SMK - 17,00 0.00
Ukupno - 1700 0,00

0 dataljima transakeija, kliknite na podertant broj. (Sve transakeije su NEPLACEME],

Br.  Autor  Bibliographic Info Godina  Opis  Credit Debit Datum  Status
1 Jolie, &ngeina TetovaZe, 2011 Zakasnina 17.00 10709711 Nije placeno

@ Macionalna i sveuiiliEna knjiznics u Zagrebu 2010, Svas prawva pridrzana, | Ul Hrvatske bratske zajednice 4 p.p, 550, 10000 Zagreb, HRWATSES | Tel, ++ 385 1 416-4111
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Zahtjevi za rezervaciju [_T

Zahtjev za rezervaciju moze postaviti korisnik putem Web
OPAC-aili knjiznicar putem modula Cirkulacija.

Korisnik mora imati odgovarajuca prava u svom lokalnom
zapisu o korisniku da bi mogao postaviti zahtjev za
rezervaciju.

Postavljanjem zahtjeva za rezervacijom korisnik moze
rezervirati primjerak kojeg zeli koristiti.

U vecini slucajeva zahtjev za rezervacijom korisnik ¢e post‘
kada je primjerak u posudbi. ‘Tl

Kada se zatrazeni primjerak vrati, knjiznicar ¢e V|d eti
obavijest o rezervaciji primjerka.

Wodul- Ciﬂku/acja




Knjiznicar moze za korisnika ispuniti zahtjev.
Izbornik Requests/Hold Requests/Create Hold Request
Unosi se broj iskaznice i odabire trazeni primjerak.

Create Hold Request

Ibemn:

Sys, Mo, f Seq.

Patron ID [ Marme:
Author af Part:
Title af Part:
Pages to Copyt
Mote 1:

Mote 2:

From Crate:

Pickup Location:

1. Re

uest Information ]

2. Item Filter Infarmation

Duspara, Ivica,
Medicinski fenomeni.
Fanreh., 2011, -

| N00GSE354 | 000150

| ZAGIENZ05 | Eaj, Tqor

I 10082011 m To Crate:
I MF IH Recall Type:

Fommoz D
CamD

Pricrity: I 20 IH Mo, of Requests: I
[~ Rush Handling [ Title Request
Original Loan Due Data: I 107102011 |ﬂ |23:EIIJ ﬁ

Recall Dus Date:

Recall Ciue Hour:

I 00,00 /0000 El

' |
00:00 =

Cancel |

He

I

From / To date

Razdoblje tijekom kojeg
korisnik zeli primiti gradu.
Pickup Location

Lokacija preuzimanja grade
Priority

Moze se odrediti prvenstvo
Zahtjeva

WModul C}'ﬂ@/ﬁcy“a



Zahtjevi za rezervacij

Kada se primjerak vrati:
e Potvrda zahtjeva za rezervaciju,
e Obavijest za korisnika

U

@ Print Preview

M=%

~

10/08/2011

hold-request-letter-01-00

Hold Request

Mr. Igor Baj

llica 125

Sibenik 22000

011234567389

igor.baj@nsk.hr

Patron ID: ZAGIBO205 |

Dear SirfMadam,

The following item, which you requested on 10/09/2011, can be picked up atthe Circulation Desk of Medicinski

fakultet-SMK:

Mote that the item will be held for you until 14/09/2011.

Duspara, lvica.: Medicinski fenomeni.. Zagreb, 2011..

Sublibrary: Medicinski fakultet-SMK

Collection: Studentska zbirka

Call No.: 610123

Sincerely, b |

Circulation Department u
b

Clase | Clase All |

@ Print Preview g@
Hold Request Slip []
Medicinski fakultet-SMK
1040942011
Slip Number: usm506
Material Requested:
Duspara, lvica.: Medicinski fenomeni.. Zagreb, 2011. -.
- . Medicinski
Sublibrary: fakultet-SMK
Call No.: 61D123 Studentsk
Copy Number: 15 Collection: m;‘lrk:n ska
Item Status: Posudba
Item Barcode: =
Requested Part:
Author:
Title:
Requested For:
Mr. lgor Baj
llica 125
Sibenik 22000
011123456789
igor.baj@nsk.hr
Patron ID: ZAGIB0205
Br. ¢lanske iskaznice |1B0205
Borrower Status: Studenti b |
Request Date: 1040942011
End Request Date: 1000312012
Pickup Sublibrary: Medicinski fakultet-SMK M
Close Clase all

NModul Ci‘r@/ﬂlcy"a
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Zahtjevi za fotokopiranje 'ﬂ?

Funkcionalnost koriste knjiznice koje korisnicima nude usluge
fotokopiranja.

Knjiznicni djelatnici pripremaju fotokopije prema korisnickim
zahtjevima.

Postoje tri statusa zahtjeva za fotokopiranjem:

— A (Active = Aktivan) P postavljeni zahtjev

— W (Waiting = Na c¢ekanju) » kada se zahtjev ne moze odmabh ispuniti
— Filled = Ispunjen

Slican nacin rada kao i sa Zahtjevima za
rezervacijom (nacin kako se zahtjev izraduje,
zaprima, Salje...)

Wodul Ciréu/my"a



Zahtjevi za fotokopiranje

e Zahtjev za rezervaciju moze postaviti korisnik putem Web OPAC-a ili
knjizni¢ar putem modula Cirkulacija.

e |zbornik Requests/Photocopy Requests/Create Photocopy Request

e Unosi se broj iskaznice i odabire trazeni primjerak.
rlIZreelte Photocopy Request - ZAGIBO205/Baj. lgor ﬁ

Crescripkion:

Péenica, Filip
Ljeto u Zagrebu,
Sibenik, 2011, -

Ttem: | O00EES2E4-000010

Patron IC: | ZAEIENZ05 Baj, Igor

[

Authior af Part: I

Title of Part:

Pages to Copy!

Mate 21

Pickup Location:

|
|
Maote 1 I
|
|

MF m Charge: I c m Cancel |
Help |

e Nakon Sto se odrede pojedinosti, odabire se lokacija preuzi
fotokopija i nacin placanja.

‘ Modul C/'f-"écv{/my”a



irkulacija

Zha C

lzvanmre
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lzZvanmrezna cirkulacija

e Uslijed gubitka komunikacije osobnog
racunala s posluziteljem, ova opcija
omogucava izvanmreznu pohranu podataka o
posudbi i razduzivanju.

e Aktivnosti posudbe se pohranjuju u datoteku
koja se moze poslati na posluzitelj, nakon sto
se ponovno uspostavi veza racunala i
posluzitelja.

Modul Ciréu/a@'a



lzZvanmrezna cirkulacija

-
e Padajuciizbornik Circulation / Offline Circulation. -

[/ & -

[ 4
Offtine Circulation <}
1. Ofline Circulation ] 2. Ofline Circulation - Check Report ]l
Library: I;o;l
| zaa50 | - .
~=7"| Offtine Circulation <)

Patron ID [/ Barcode: I

Clear Fi 1, Ofine Circulation ] 2. Offline Circulation - Check Report ]
Itern Barcode: I
Lz Roeburm |
Library: IZAGSD ;I -
Chooze Transaction Serd File |
Clear File
% Loan Itern Biarcode: || —l
a Irpart File |
" Return S
Help Choaose Tranzaction
" Loan
* Return &l

Help

e (QOdabrati posudbu ili povrat i unijeti pripadajuée podatke.

=

Modul Ci/"éu/m,y“a

-



lzZvanmrezna cirkulacija

e Kada podaci budu poslani na posluzitelj, sustav provjerava
transakcije i izraduje izvjestaj provjere (tzv. Check Report).

U tu svrhu sustav provjerava:
e postoji li primjerak (crti¢ni kod),
e postoji li korisnik (crti¢ni kod),

e postoji li bilo koji drugi problem s posudbom/povratom (na
primjer ve¢ posudeni primjerak).

g\
g\
D
=
N
SR
o
%:




lzZvanmrezna cirkulacija

— . lzvjesce provjere (Check report), dostupno na drugoj
ﬁ\ kartici prozora Offline Circulation, moze se ispisati i

e posluziti za daljnje provjere.
| Offtine Circulation X
- 1. Offline Circulation ] 2. Offline Circulation - Check Report ]
Item ‘ Patron J Message ] Clear File |
4564654 44564 Iterm not found T I
44456454 44564 Itermn not found e 1
E— 4P Print Preview uw
g I Item ’ Patron ‘ Message
4564654 44564 Item not found
—— 44456454 44564 Item not found
——=
<] |EY
Close Close all

Modul C’if"@{/ﬁ@'ﬁ
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e Padajudi

£l

Promjena podataka o primjerku

izbornik

(2]

& | [0z [-]3] | rai, 1gor @AGIB02050R0205)

2

1

o
X

IR
2

S ENERENEREN
=l Patron Activity
[L]Loans (3)
[C] Cash (0,00 in credit)
[H] Hold Requests (1)
[P]Photocopy Requests {O0)
[1] L Reguests (0 ; O/ 0)
[¥] Proxies/Spansor (0)
[R] Reading Room
[U] Routing Lists
[S] Circulation Summary
[2] Circulation Log (10/09/11
[k] Booking List (0}
[4] Title Req (0}
=-Patron Registration
[G] Global Patron Infor mation
[0] Local Patron Infor mation
[D] Address Infor mation
[T] Additional IDs

[(] il |[)]

L. List of Loans ]2. Patron's Loan Summary |

Barcode Item Statu Sublibrar Fine

Bibliographic Info

Due Date | Hour

Medicinski 64,00

Ljeto u Zagrebu. 07/04/11  23:00 0205973330056 Posudba
fakultet-Shk
Tetovaie, 20/06/11 1800 0205973 Posudba  Fakultet
sfrojarstva i
7| bdog.
Sublibrary MF El [ Parmanent Change oK
Ttern Status:

’m—lzl IV Check Requests
bl
O]

Thern Process Status:

Remate Starage 1D

RequeE|
Renew Marked

Renewe All
Delete
Ttem List
Change Date
Loan Hates
Lost
Claim Return

Circ Log

Callaction: ¥l
Call Mumber: Change Item Information - Step 2 (852 Override in Effect)
CallMurber 2 [ Field MNew Yalue | ‘
Sublibrary IMIF
Item status 04
L. Loan Detsils I 2. Renew All Log ] LEEEWCBSS
m Remaote Storage
aan | Bib Info | Tem | Patren | o
Collection
Loan Time| | C3ll number
Call nurnber 2
Due Time
Original Due Date ﬂ
Loan Librarian || Enter ltem Barcode:
Circulation Note

O e

Number of Renewals 0 (out of 1).No limit on latest due date.
Last Renew Date
Renew Mode

W

Unos crticnog
koda primjerka

+ [2ENE

a4

.
5
.

"'/\:’/f /ﬂ 4
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Promjena podataka o primjerku

e Ako se oznaci polje , Za svaku
promjenu ucitanog primjerka prikazat e se prozor s
pripadajucim podacima.

e Ne oznacite li polje , promjene
koje se unose smatraju se privremenim, a time ce biti
oznacena i privremena potknjiznica primjerka.

e Podaci o primjerku mogu se vratiti u izvorne, sto nije
moguce u slucaju stalnih promjena.

Modul C ;':'/\’u/n.cy'ﬁ



Promjena podataka o primjerku

e Privremene promjene mogu se vratiti u izvorne.
e Sljedeca slika prikazuje primjer takvog postupka.

-~

Restore Item Information
Bibliographic Info |

Duspara, Ivica,
Medicinski fenomeni,
Zagreb, 2011, -

Field Changed frorm Festored to
Itermn status o7 a1
Sublibrary rF rIF
Collection = STZ

Call nurnber 510123 610123
Call nurnber 2

Item process status

Femote Storage ID

Cloze

Enter Itern Barcode: | [ Check Requests

i

Help

NModul Cz‘r@/ﬂ@'ﬂ



Skracena katalogizacija ﬂ

e U modulu Cirkulacija omogucena je tzv. skracena katalogizacija
primjerka, koja se radi u svrhu trenutacne posudbe.

e Funkcija skracene katalogizacije obuhvaca osnovne bibliografske
podatke, podatke o posjedovanju i podatke o primjerku.

e Skradenoj katalogizaciji pristupa se otvaranjem padajuceg izbornika
ili

e Potrebno je odabrati bibliografsku bazu i unijeti odredene podatke.

e Nakon sto su katalogizacija i izrada primjerka zavrseni, u BIB zapis cCe biti
nadodano MARC 21 polje s napomenom koja upucuje na to da je rijec o

S
S
S
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;_I Skracena katalogizacija

(o " " ]
Catalog Record and Create Item
1. Documnent Information ] 2. Item Information ]
Author I 100 a I | oK I
Title (mandatory) I 245 a I p
Place [260 s Catalog Record and Create Item
Date l 50 o I 1. Document Information ] 2. Itemn Information ]
Sys Control No (G
ys Control No (Group) | 035 a l Open Date: I B0/04/09 Sequence Number: I 000000 I oK I
ISBN (G
(Sroup) l 020 2 I Itern Barcode: | Material Type: I [»? e
ISSN (Group) lozz a I g = Zate
Sublibrary: | [Ll Collection: I IH
Adm note a
l HOTE l Itemn Status: l E] Ttemn Process Status: | El
Call Number Type: I |E] Call Number: I |E|
2nd Call Number Type: | IEI Second Call Number; I |E|
Description: I
OPAC Note: [
(e o
Barcode and Record Number I
Bibliographic Info I I oK | I Cancel I
Sweden, Inge: e l
Tij et twolf.. —
Stockholm, 2007..

W\

"'
)
=
£
3
ES

L |
S

.
N

!

.- ad BT

Barcode: I A778899

ADM Record No./Sequence No.: I 000050629 000010 Help l

-

=
o
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Brza cirkulacija

e Brza cirkulacija je postupak koji omogucuje brzu posudbu i povrat.

e Najcesce je koriste udaljeni ogranci knjiznice ili mobilne knjiznice s
loSim komunikacijskim linijama.

e Kada se koristi brza cirkulacija, vrse se iste provjere kao i kod
uobicajene posudbe ili razduzivanja grade.

e Moizete joj se pristupiti pritiskom izbornika Circulation / Fast
Circulation.

=

Fast Circulation

i

Patron ID jf Barcode: I |

Itern Barcode: I

Choose Transaction

{* Loan

(" Return Close

d

Help




Poslovanje citaonice

e Funkcionalnost je namijenjena za knjiznice
koje imaju Citaonice u kojoj korisnici mogu
naruciti i koristiti gradu (sa spremista), ali je
ne mogu posuditi izvan knjiznice.

Radni proces €itaonice

8|
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Poslovanje citaonice
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Poslovanje citaonice

whanyiyucy JponC

e Korisnik se mora javiti knjiznicaru u Citaonici da bi preuzeo i koristio
primjerak, sto knjiznicar oznacava u modulu Cirkulacija.

| ALEPH Circulation - Version 20.01 Library: TEST - Admin. baza (NSK50) Server: aleph2.nsk.hr:6991(20.01) U... |- [O/E3
ALEPH Wiew Patrons Items Circulation Reguests Reporks  *Services Help lz‘

& | [so0zo000 [+][@] 'Bai, 1gor (623ra9020000) B

|| E =
g @ |0y |8 |
= Patron Activity

[L] Loans (43 RR. Sublibrary: ROP2 El
[C] Cash (0.00 in credit)
[H] Hold Requests {54

List of Reading Room Loans ]

Title Author Date Time RE.

[F] Phaotocopy Requests (0} 'ilaztua s plaie / Conroy, Pat 10/09/11  13:03 Shelf =
[1]ILL Requests (0 ; 0/ O) Cudo u Poskolovoj Dragi / Tomic, Ante, 07/M09/11  11:08
[*] Proxies/Sponsor (0] knjizewnik, 1970- tern
[R] Reading Room -

[U] Routing Lists Print

[S] Circulation Summar

[2] Circulation Log (D?fgg;fll) m

[K] Bocking List {07
[4] Title Req (0}

-- Patron Registration
[G] Global Patron Infor mation
[O] Lacal Patron Infor mation
[D] address Infor mation

[T] additional 1Ds e

® b EIEETOEIRE- TR \6




Funkcionalnost uporaba u citaonici IT\

e Omogucuje biljezenje koliko su puta korisnici koristili
primjerak tijekom odredenog razdoblja, za razliku od toga
koliko je puta primjerak bio posuden.

e Namijenjena za fond u otvorenom pristupu.

e Prati se brojanjem koliko je puta primjerak ostavljen na pultu
ili na posebnom mjestu namijenjenom vracanju grade s
otvorenog pristupa.
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whonyiyag jrpoy

T Funkcionalnost uporaba u citaonici

Prednosti:
e Brojcani pokazatelj ulozenih/koristenih knjiga u otvorenom pristupu
e Analiza koristenog fonda = nabava Cesto koristenih naslova.

e U glavnom izborniku otvorite izbornik i odaberite opciju

|£J ALEPH Circulation - Version 20.01 Library: ZAGH0 - Administrativ. baza ZA (ZAG50) S
ALEPH Wiew Patrons Items Circulation Requests Reports  *Services Help

=) ! I Rernew Loan by Barcode

Hi | ! Reserve Ikems F3

B | & |@ | f| offine droation

E- Administration Fast Circulation
................................... Il'l'hl:ll.ISE USE

~i[B] Booking F AR/ TF achaP
= Task Manager
i [1] FileList
[4] Batch Log = =
. [0] Batch QueLe In-house Use

[D] Print Daemon

[C] List Of Courses
=-[R] Course Erter Itern Barcode: Close
‘. [L] Course Doc List | Help

adit




Servisi (uvodno)
|

12




Servisi

kojih se na odredeni naCin mogu:

=>» koristiti podaci u bazi (npr. izrada indeksa),

=» izraditi izvjeséa (npr. statistike u cirkulaciji ili novéana
izvjesca),

=>» izvrsiti korespondencija (npr. slanje opomena).

M 0{/ [ Cu'éu/acy"ﬁ



Servisi

e Servisi su u svakom modulu drugadiji,
jer svaki modul ima zasebne servise,
koji su dostupni u traci izbornika

e |zbornik ovisiio
administrativnoj bazi (xxx50) na koju
se korisnik modula prijavljuje.

e Pristup servisima odreduje se
ovlastima za rad u modulu.



T Primjer servisa:
=1 lzvjesce o zapisniku cirkulacije (cir-21)

e Zapisnik cirkulacije je alat koji omogucuje
pregled aktivnosti korisnika u cirkulaciji i
aktivnosti u cirkulaciji provedene na
primjerku.

e Servis dohvaca i izvjestava o rezultatima
zapisnika cirkulacije.
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Primjer servisa:

Izvjesce o zapisniku cirkulacije (cir-21)

lzbornik Service > Reports > Circulation Logger Report

4’] ALEPH Circulation - Version 20.01 Library: ZAGS0 - Administrativ. baza ZA [Iﬂ.GﬁJ.] Server: 161.93.240.197:6992 (20.01) User: TEST

ALEPH Wiew Patrons Items Circulation Requests Reports h_"‘Sarvices-'HeIp Iz‘

H “ u | Histary |E| ‘!3
] | I I u | :IDFictes ko Patrons |§|
S o |@ | 5 | - | P | aintenance

=-Re

& [1] Functional Q@ [2] Cwerview

turn
[S] Session
[H] History

Patron Information

Renew | Recall Loans
Requests

- Reports

Advance Booking
Remate Storage

Patron Records

Cash Transactions
Statistics

General

Manage Database Tables
Tkems

Skaff

Course Reading

r v T T E T T T T ETYT T TN

Patron List {cir-05)

Requests Report (cir-07)

Cutstanding Hold Requests Report {cir-11)
Booking Risk Analysis Report (cir-35)

Hold shelf Report {cir-08)

Loan Report {cir-04)

Repott of Ikems in High Demand (cir-14)

Repott of Items in Reading Roor (cir-15)

Report of Returned "Lost" and "Claimed Returned" Items (cir-16)
Report § Delete Expired Hold Requests {cir-17)
Report § Delete Expired Booking Requests {cir-34)
Claimed Returned Items Report {cir-19)
Cireulation Logger Report (cir-21)

Report of In Transit Ikems {cir-800

= (Sach

Ber:

L EEL

Orverride Date |
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Primjer servisa:
Izvjesce o zapisniku cirkulacije (cir-21)

- e
Circulation Logger Report (cir-21) - ZAGS0

V

* Cutput File

Frorm Crate

From Hour

Tao Date

To Hour

Sublibrary

Crrerride Ewents Cnly 7

Action

Staff

Report Formmat

|
iewy Histor
=z W | e |
: Cancel
|oo:20 =
) Help I
| 11022011 ||ﬂ Add to
v History
123:59 = | " cnline
all l“
Ozass0 z
[ Agronomski Fakultet
D Akadernija drarske umjatniosti
D Akademija likownib umjetnosti
[ arhitektonski Fakultet
D Erodarski instibuk o
" Yes
* Mo
all lA
[OLog loan note
D Regular loan
[ seff check loan
[0 offline circulation loan
D Regular return
D Late return [V
Joo

Naziv izlazne datoteke (zapoceti ga kodom
knjiznice). Moguce je unijeti najviSe 20
alfanumerickih znakova ukljucujuéi minus
(-) i/ili donju crticu (_).

Datum od kojeg zelite statisticke
pokazatelje.

Sat od kojeg zelite statisticke pokazatelje.

Datum do kojeg zelite statisticke
pokazatelje.

Sat do kojeg zelite statistiCke pokazatelje.

Pronadite svoju knjiznicu na popisu i
oznacite pripadajucu kucicu.

FE TR
BEEN
=y
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Primjer servisa:

Prikaz rezultata koji ukljuCuju
samo ponistene zabrane sustava.

Aktivnost u modulu koja se zeli
pregledati.

Pojedinacni prikaz =» Korisnicko
ime knjiznicnog osoblja.
Skupni prikaz =» Ostaviti prazno.

Format izvjesca.

Izvjesce o zapisniku cirkulacije (cir-21)

Circulation Logger Report {cir-21) - ZAGS0

l=/oes

* Sutput File

From Cate

Frorm Hour

Tao Date

To Hour

Sublibrary

Cwerride Events Only 7

Auction

Staff

Repart Forrmat

I FSE-IE-cir2 1-inhouse

| 09/03/2011

qu:nn

Subrit
Wisw Hiskary

Cancel

i

| 11032011

|23:59

[ Fakulet prometrih 2nanosti
Fakultet strojarstva i brodog.
[ Farmaceutsko-bickemijski f.
O Filozefski F. Druthe Isusove
[ Filozafski Fakulket

[ Gradevinski Fakultet

[ Geodetski Fakulket

7 Yes

f* Mo

D Loan to sponsaor

D Mot ©n Loan Return

In House Lse

[OLeg cash note

[ Cash transaction created

D Cash tranzaction fully paid
D Cash transaction partially paid

i

Add ko
W History

I~ online

E

J
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Primjer servisa:

lzvjesce o zapisniku cirkulacije (cir-21)

Podatke u donjem dijelu

tablice najcesce nije

potrebno mijenjati, jer su

zadano postavljeni,
medutim mozete

ih provjeriti i prilagoditi =

Furntirne: |TD'2|3!I ﬂ
at: li O'clack:

Libraty: |ZF'.GEEI ﬂ
Print IC: | ﬂ
Feport Language: | ﬂ

] » Dan pokretanja servisa P zadano “Danas” (Today)

] » Administrativna baza » zadana ZAG50
Hwary [D] P> Identifikacija pisaca
» Dodati u povijest P zadano oznaceno

p Add to

[
[At] > Pokretanje servisa u odredeno vrijeme P puni sat (format 00 do 24).
[
[

=
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Primjer servisa:
lzvjesce o zapisniku cirkulacije (cir-21)s =

Definiranje servisnog izvjesca
\ 4

| Submit I
v

Server Message

L.}
\]i) Job was submitted to queue,

lzvrSenje servisa pokrenuto,
skupne datoteke na cekaniju.
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‘4' Primjer servisa:
-1 lzvjesce o zapisniku cirkulacije (cir-21)

Glavna kartica = Administracija

\gj ALEPH Circulation - Version 20.01 Library: ZAG50 - Administrativ. baza ZA (ZAGSO0) Server: 161.53.240.197:6991 (20.01) User: IBAJ2 M@]ﬂ
ALEPH Yiew Patrons Items Circulation Requests Reports  *Services delp

3 [E] P
o =

wls|e|o ¥ e we)

= Administration

| Ebisein C o — Na donjem popisu oznaciti

= ‘ana\ Marne Datix Time Size
{JA]]FE\I;EFLD lnarrcpt.prm 09/03/11 09:51 11354 .
[Q] Batch QL?Eue refropt.prn 09/03/11 09:51 13158
[D] Print Daemon haolddel. pri 09/03/11 03:50 12320 S e rVI S n u a O e u n a
[C] List Of Courses sincashtprn 25/01/11 17:15 8082
= [R] Course print

[L] Course Doc List e p OS | u i ite |j u .

na lokalni disk.

Print Configuestion: | Preview - Sort By:
Setup Type:
Print Setup:

O A EET A @S X
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Primjer servisa:
lzvjesce o zapisniku cirkulacije (cir-21)

r@ Print Preview ‘._"E]ﬁ

11032011
circ-log-report-00

Circulation Logger Report

Sub Libraries: Fakultet strojarstva i brodog.
From Date: 09/03/2011

To Date: 11/03/2011

To Hour: 23:59

Override Only: I [s]

Circulation Logger Transaction details

Patron .| Loan Doc Item Cash | Cataloger . N . Item Item Sub | Paid

1D: Name: Number: |Number: | Sequence: | Id: Mame: Date: Hour: (Override:| Text: Barcode: Library: | Sum:
In Fakultet

FSB 0 141 11.0 IBAJZ 09/03/2011 |09:55 Mo House (120017429 |strojarstvai (0.00
Use brodog.

Close | Cloze all |

L1

i { L ¥
‘ : | .
| I ‘ , | ' .
‘ ‘ | | &
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Primjer servisa:
Izvjesce o zapisniku cirkulacije (cir-21)

Kopiranje u MS Excell

ll!l Microsoft Excel - Knjigal =
Datotsks Uredivanje Pogled Umetsnje Oblkovanje Alsti  Podac Prozor  Live Meeting  Bomoé Zapomod upiite e ~ - & X
IRNEA= R I AN NN RS RS TN ) Calibri -0 - |B I U|S = | 58 o | 28 oA B

ERE Wt Pt 0 W ML |

Mest Now | ' User Preferences. .. | Live Meeting Help = !

<, | (2] Hy f3 | ¥ odoovor s promisnama,..Krai pregleda... !

» daljnja obrada

H15 - A
A [ B [ ¢ T o [ e [ F T & [ H [0 T v T L T ™ N —

|1 1132001 —
| 2 |circlogreport-00
=N
LI ismiku cirkulacii

zvjesce o zapisniku cirkulacije
g [ Microsoft Excel - Knjigal

Falultet strojarstva i Sliedece

Prethadno [Zumiraj ] [Ispis... ] [Postava..‘ ] [Margine] [Pretpregled prijeloma stranic] [Zatvori ] [ Pamad ]

Knjiznica: brodogradnje

5
| 7 |od datuma: 93.2011
| B |Do datuma: 1132011
X
10 |Samo poniitene zabrane: Ne

Rezultati izvjeséa o zapisniku cirkulacije -
12 |Uporaba u éitacnici

Knjinica: Datum:

11.3.2011
dre-logreport-00

Poniitenc: | Zapisnik:

FSE 1BAJZ 9.3.2011

Uparaba u

Me M
Eitaonici

Knjiinica:

Od datuma:
Do datuma:

M4 » M List] 4 List2 £ List3 /

Spreman

lzvjeiée o zapisniku cirkulacije

Falaitet strojarstvai brodogradnje

9.3.2011
1132011

Samo poniitene zabrane:

Me

Rezultati izvjeiéa o zapisniku cirkulacije-

Uperaba u titacnid

Knjiinica: Datum: Sat: Poniiteno: Zapisnik: Cn.m.“ kod Maslov:
primjerka:
u b
F3B IBAJZ 9.3.2011 955 Me E)O = .a.u 120017429
ataonici

<
Pretpregled: Stranica 1 od 1

BRC] KLIZ
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KRAIJ

Hvalal

igor.baj@nsk.hr
filip.psenica@nsk.hr
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